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2. Gestion del contenido

2.1. Gestion de contenido para usuarios del Front-end
Como se menciond anteriormente, los usuarios pueden tener diferentes roles en un sistema
Joomlal!. Por defecto, los nuevos usuarios reciben el rol de Usuario Registrado. Este tipo de
usuario no puede enviar contenido (a menos que se les asignen otros privilegios, para esto debe

contactar a los administradores de contenido Web en la Oficina de Comunicaciones).

Nota: Para llevar a cabo las instrucciones siguientes asegurese que
usted tiene el rol de Autor dentro del sitio web.

Acceso: Seleccione Menu del usuario > Editar Articulo

Cuando un Autor pulsa el enlace Editar Articulo en el Menu del Usuario, se le presenta una
pantalla titulada Editar Articulo que se presenta en la imagen a continuacion. Esta pagina puede
dividirse en tres zonas en las que se debe suministrar tipos de informacion diferentes. A
continuacion se describe la funcionalidad de cada una de estas zonas:

l. Zona 1 — Editor

En esta zona se encuentra el editor del contenido y un campo de texto para el titulo del mismo.
Dentro del editor usted puede escribir el contenido de su articulo como si estuviera
trabajando en un editor de texto estandar similar a Microsoft Word o al editor de texto de un
proveedor de correo electrénico como Hotmail o Gmail. En la seccion Editor de contenido de
este manual se da una explicacion en detalle del editor y de la funcionalidad de cada uno de los
componentes.

1. Zona 2 — Publicando

En esta zona se debe suministrar informacién acerca de a que seccién y categoria pertenece el
nuevo articulo, al igual que otros parametros como el pseudénimo del autor, el rango de fechas en
la que se desea que este publicado el articulo, si este podra ser visto para el publico o solo para los
usuarios registrados y si queremos que el articulo se muestre en la pagina principal del sitio o no.

Il. Zona 3 — Metadatos

En esta zona se deben suministrar los metadatos del articulo, para saber qué son los metadatos.
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2.2. Gestion de contenido para usuarios del Back-end

Como se mencion6é antes, todo usuario con rol administrativo tiene la capacidad de gestionar
contenido en un sitio Joomla. Existen varias formas para que un usuario administrativo
empiece a crear contenidos para el sitio:

1. Puede acceder al sitio desde el Front-End (ver seccién Accesopara usuarios del Front-End) Yy
seguir el mismo procedimiento descrito en la seccidon

Gestion de contenido para usuarios del Front-End.

2. Ingresar al sitio a través del Panel de Administracion y seguir la siguiente ruta

Acceso: Contenido > Gestor de Articulos

O si lo prefiere en la pagina principal del panel de administracion, puede hacer clic en el
icono Gestor de articulos:

Sitio U=zuarios Menus Contenido Componentes Extensiones Ayuda

5
-y =
L
Afiadir nuevo articulo Gestor de articulos Gestor de categorias Gestor multimedia Gestor de menls
Gestor de usuarios Gestor de médulos Gestor de Gestor de idiomas Configuracion global
extensiones
— ~
1) ©
Gestor de plantilas Editar perfil JCE File Browser Comprobando Joomia® jHay actualizaciones
Estado de disponibles’

actualizacion
llustracion 16 - Acceso al Gestor de Articulos
Cualquiera que sea la opcién seleccionada, se le presentara la ventana titulada Gestor

w
de Articulos, aqui seleccionamos la opcién '"“s¥°
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llustracion 17 - Gestor de Articulos

Una vez seleccionada la opcién Nuevo se presentara la siguiente pantalla:

Articulo nuevo = —
v Opciones de publicacion

Thule *
Creado por Seleccionar usuario
Alias
Creado por alias
Categoria * - Uncat d - i
9 restepme - Fecha de creacion 2
Estado Putlicada -~ A
Inicio de |3 publicacidn 2
Accesa Puslic  _-| ) i
Finalizacidn de la publicacion %2
Permisos Asignar permisos ~
Destacado No |
Idioma Todss | E
» Opciones de la pantalla de edicion
o 0
» Opciones de los metadatos
Texto del articulo
[showhide]
@ ] B I U & |6 Paragraph = Styles - P ¥
Fontfamiy |v| Fontsize v Alv|/ |« 34| [0 B < B @— 4
IR ba
s , ; =
1112 E Ede - |= & =23
Path: p Words:D
Insert Article Articulo Imagen 25| | Sako de pégina Leer més

llustracién 18 - Articulo Nuevo
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En la pantalla anterior encontramos 4 zonas de gran importancia

l. Zona 1 — Titulos y Categorizacion
En esta zona se debe suministrar informacion acerca de la categorizacion del articulo, es decir,
seleccionar a qué seccion y categoria pertenecerd. También podra seleccionar si el articulo
estardA o0 no publicado y si se verA o no en la pagina principal del sitio. Los campos mas
importantes en esta zona son Titulo y Alias. El campo Titulo corresponde a las palabras que se
mostraran como titulo en la presentacion del articulo. El campo Alias es usado por el sistema
para construir la direccion (URL) a través de la cual se accedera al articulo.

Advertencia: Debido a que en una URL no se admiten tildes o caracteres
especiales, se recomienda diligenciar el campo Alias sin este tipo de simbolos,

de forma que utilice s6lo minusculas y se reemplace los espacios en blanco por

el caracter guion bajo “_”.

Il. Zona 2 — Editor
En esta zona se encuentra el editor del contenido. Dentro del editor usted puede escribir el
contenido de su articulo como si estuviera trabajando en un editor de texto estandar similar
a Microsoft Word o al editor de texto de un proveedor de correo electrénico como Hotmail o
Gmail. En la seccién Editor de contenido de este manual se dard una explicacién en detalle
del editor y de la funcionalidad de cada uno de sus componentes.

I1I. Zona 3 — Opciones del articulo
En esta zona se debe suministrar informacion acerca de la publicacion del articulo, tales
como el Autor, el pseuddénimo del mismo, el rango de fechas en la que se desea que este
publicado el articulo y si este podra ser visto para el publico o solo para los usuarios
registrados.

1V. Zona 4 — Metadatos
En esta zona se deben suministrar los metadatos del articulo.

Por otra parte, la zona bordeada en rojo, permite configurar qué informacidon se mostrara en la
presentacion del articulo, como por ejemplo la fecha de creacion y la seccién y categoria a la que
pertenece, entre otros. A continuacién se muestra una imagen con las opciones que puede
encontrar en esta pestafia.
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v Opciones del articulo

Maostrar titulo Uﬁ-erI»'EI:}rgI:}bslj
Titulo enlazable Usarewsmrgmmj
Mostrar texto de introduccidn | Ussr el valor glossl - |
Maostrar la categoria UﬁarEIvsl:}rgI:—ban
Categoria enlazable Us-slrEIvsI:}r-gI::-bst
Maostrar categoria principal Lls-arEIvsI:}rgl::-ban
Categoria principal enlazable Usareh.-smrgmbmj
Mostrar autor Usar el valor global - |
Autar enlazable UﬁarEIvsl:}rgI:—ban
Mostrar |a fecha de creacidn | Usar =l »-smrgmbalj
Maostrar fecha de modificacidn | Usar el val:}rgl:}balj

Mostrar fecha de publicacion | Usar 2l valor global j

Maostrar navegacian LIs-ElrEIVElI:}r-gI:}bEIj
[Mastrariconos Us-arEIVsI::-rgl::—balj
[Mastrar icona ‘Tmprimir IUsar el valor global j
Mostraricono "Correo’ Lls-arEIvsI:}rgl::-ban
[Mastrar votaciones Usarewsmrgmmj
Mostrar impresiones Uﬁ-erI»'EI:}rgI:}bslj

Mostrar los enlaces no autorizados | Ussr el vslor globsl = |

Posicidn de los enlaces | Ussrel valer globsl = |

Texto del ‘Leer mas..

Presentacidn alternativa | Ussrel valor global = |

Clave de referencia

llustracién 19 - Articulo nuevo — Opciones del Articulo

El valor “Usa el valor global” significa que en la presentacion de este articulo, el campo se mostrara
0 no, dependiendo de lo que el administrador haya determinado en la configuracion global. Los otros
valores pueden ser Mostrar u Ocultar.
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1.3. Editor de contenido

Como se mencioné anteriormente, dentro del editor usted puede escribir el contenido de su
articulo como si estuviera trabajando en un procesador de texto estandar, similar a Microsoft
Word o al editor de texto de un proveedor de correo electrénico como Hotmail o Gmail, es
decir, que usted podra dar diferentes formatos cambiando propiedades del texto como el tipo
de fuentes, el color del texto, ponerlo en negrita, cursiva o subrayado, crear tablas y listas,
insertar imagenes, etc.

Joomla 2.5 incluye por defecto el editor Tiny 3.5.2 y en la Web se pueden encontrar otros
editores con diferentes caracteristicas, que ofrecen funcionalidades similares e incluso
funcionalidades adicionales. En particular, en la Universidad Icesi se ha decido utilizar el editor
JCE (version actual 2.3.3.2) ya que es mas amigable con el usuario, permitiendo que ciertas
tareas se realicen de una manera mas facil que en otros editores. A continuacién se dara una
descripcion de las herramientas mas utilizadas en este editor, asi como algunas recomendaciones
que deben tenerse en cuenta a la hora de escribir y editar el contenido de los articulos en
Joomla.

[showihide]
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La Universidad Icesi, como parte de su proyecto educativo, busca desarrollar, en sus profesionales, las competencias
necesarias para entender v actuar, de manera efectiva, en un mundo globalizado.

Fara |lograr este proposito, ha establecido estrategias orientadaz no =olo a propiciar la movilidad v la apropiacion de
conocimientos, =ino también la  interpretacién de otras culturas. Algunas de ellas =e realizan dentro de la o«

Fath: p = span Words: 1197 y

Insert Article Articulo Imagen == Salto de pagina Leer mas

llustracién 20 - Editor de Contenido
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En la interfaz del editor encontramos tres zonas:

Zona 1. En esta area estan dispuestas todas las herramientas de procesamiento de texto del
editor: seleccion del tipo de fuente, color de la fuente, negrita, subrayado, cursiva, insertar tabla,
crear enlaces, etc. Estas opciones se ven en detalle en la seccién La barra de herramientas del
editor.

Zona 2. Esta es la zona en que debe escribirse el contenido del articulo. Para la construccion de
este contenido tenga en cuenta la siguiente recomendacion:

ADVERTENCIA: Para no danar los estilos del sitio web, es
necesario que antes de pegar en el editor, texto que se encuentre
en otra fuente como en un documento Word u otra pagina de
Internet, entre otros, se copie ese texto en un bloc de notas o en
WordPad, editores que no incorporaran estilos que no estan en el
sitio web.

Otra forma segura de incorporar contenido proveniente de otras
fuentes es utilizando la herramienta Pegar como texto plano que

aparece en la Zona 1 y cuyo icono sera similar a este

@ Paste as Plain Text

Zona 3.

ADVERTENCIA:

Esta area viene por defecto con la instalacién de Joomla 2.5 y se
muestra al usuario siempre, independientemente del editor que se
esté utilizando, pero solo funcionan correctamente si el editor usado

es el Tiny 3.5.2. Como en este manual se especifican las
funcionalidades del editor JCE 2.3.3.2, se solicita por favor no
utilizar las herramientas dispuestas en esta area. Como se vera en
la siguiente seccion, el editor JCE ofrece estas opciones en la barra
de herramientas de la Zona 1.
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2.4. La barra de herramientas del editor

[ B z|u|s (5

Font family = Fontsize =| A= =38 E B
1 2 L] e M a5

Elr 2EMa === EE

llustracién 21 - Barra de Herramientas del editor
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En la primeray segunda fila de esta barra de herramientas encontrara todas las
herramientas de formato de texto que encuentra en un editor de texto comun como
Word, a mencionar:

Seleccién del estilo, tamano y familia de la fuente

Paragraph = | Styles =

e Poner en negrita, cursiva y subrayado.
B I U

e Seleccion de la alineaciéon: Justificado, centrado, a la izquierda, a la derecha.

e Seleccion del formato: parrafo, titulo, subtitulo, etc.

4

Faorrak

En la segunda fila encontramos las siguientes herramientas:

e Pegado:

-
Abre una ventana pop-up donde pegamos el contenido copiado desde una aplicacion externa
como Word o una pagina en Internet. Si se selecciona la opcién pegar como
texto plano la herramienta elimina todos los estilos que pueda tener e inserta el
contenido como texto plano. De otra manera se pega normalmente. En caso de tener alguna
seleccién en el portapapeles, la herramienta tomard ese contenido y no abrira la ventana
emergente.
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e Seleccionar color del texto.

A w
|

e Resaltador de texto.

e Destruir enlace: Nos permite destruir algin hipervinculo que hayamos construido
anteriormente. Esta opcion estara deshabilitada mientras no se seleccione un texto que sea

un hipervinculo.

e Aumentar y disminuir sangria

il

e Deshacer y rehacer.

e Construir listas numeradas y no numeradas (vifietas).

e Cortar, Copiar.

P YIS El

Las demas opciones de esta fila son de poca utilidad y no se explicaran en este manual.
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Veamos ahora las opciones para el manejo de tablas:

e Insertar tabla: Nos permite insertar una nueva tabla al contenido. Al hacer clic en este
icono se desplegara la siguiente pantalla:

LEA
Tables [ ]
General Advanced
General properties
Cols 2| Rows el
Cellpadding Cellspacing
Alignment -- Mot set -- w Border u]
Width Height
Table capticn u
+ Insert || » Cancel
)

llustracion 22 — Insertar/Modificar Tabla - General

En esta pestafia General, usted puede decidir el nidmero de filas y columnas que tendra la
tabla, el espacio entre las celdas, el espacio de margen dentro de las celdas, la alineacién de
la tabla, si tendra o no un borde, al igual que el ancho y alto de la tabla.

ADVERTENCIA: En el campo width en que se indica el ancho de la tabla, se
recomienda no utilizar valores absolutos como por ejemplo 100, 300 6 500. Esto
se debe a que el espacio que se muestra en el editor, en general no es el mismo
que el espacio en que se visualizara el articulo dentro de la pagina y al utilizar

este tipo de valores puede llegar a excederse el tamafio adecuado de
visualizacion y causar dafios en el disefio del sitio. En lugar de los valores
absolutos puede utilizar valores porcentuales como 100%,

50%, 20% etc. De esta forma se garantiza que por mas grande que sea la tabla
esta no sobrepasara los limites permitidos.
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En la pestafia Advanced vera las siguientes opciones:

Tables

General Advanced

Advanced properties

Class List

Classe

Id

Summary

Style

Language code
Background image
Frame

Rules

Language direction

Border color

Background color

-- Mot set --

-- Mot set --

-- Mot set --

) ) |

+ Insert ® Cancel

Va

llustracion 23 - Insertar/Modificar Tabla - Avanzado

Estas opciones son utilizadas en su mayoria por los programadores que tienen un
conocimiento avanzado de HTML, pero el usuario podra utilizar las dos ultimas que conciernen al

color del borde y el fondo de la tabla.

. Eliminar tabla: esta opcién permite eliminar una tabla seleccionada.

=

e Insertar fila antes y después,eliminar filas,

columna: Estas opciones

Insertar columna antes y después,eliminar

manipular el formato de la tabla.

e Separar y mezclar celdas: permiten dividir celdas y unir dos o mas celda respectivamente.

Manual — Joomla 2.5.x
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e Editar fila: esta opcion permite editar las propiedades de cualquier fila de una tabla. Al
seleccionar un fila y hacer clic en esta opcidén vera la siguiente pantalla:

Tables [

General Advanced

General properties

Rowin table part | Table Foot ¥

Alignment Center -
vertical alignment  --Not Set-- ¥
Height

=]

« Update ® Cancel
G

Ilustracién 24 - Propiedades de la fila - General

En la pestafia General, usted puede seleccionar el tipo de fila que asignara a la fila
seleccionada (fila de cabecera, fila de cuerpo, fila de pie de tabla). De igual forma podra
seleccionar el tipo de alineacioén vertical y horizontal y la altura de la fila.

La pestafia Advanced se muestra en la siguiente figura. De esta pantalla se recomienda al
usuario solo usar las dos uUltimas opciones, que tienen que ver con el color o imagen de
fondo.

Tables e

General Advanced

Advanced properties
Class List --Mot Set-- -

Classes

id
Summary
Style

Language code

Background image E
Language direction | -- Not set -- -
Border color L]
Backgreund coleor =

~ Update x Cancel

S
llustracion 25 - Propiedades de la fila - Avanzado

Manual — Joomla 2.5.x Pagina 15 de 26



UNIVERSIDAD Direccion de Servicios y Recursos de Informacion

[CES] Formacion

Manual — Joomla 2.5.x

e Editar celdas: Esta opcién permite editar las propiedades de una celda seleccionada.
Seleccionado una celda y haciendo clic en esta opcion vera la ventana que se muestra a
continuacion:

Tables [
General Advanced
General proparties
Alignment --Not Set-- | call type Data -
wvertical alignment | --Mot Set-- = | Scope --Not Set-- -
wWidth Height
Update current cell -
+ Update x Cancel
i

llustracion 26 - Propiedades de la celda - General

En la pestafia General, podra editar la alineacién, el ancho y alto de la celda.Al igual
que con las tablas, se recomienda que el ancho de las celdas se escriba con valores
porcentuales y no absolutos. En caso de dejar este espacio en blanco la celda crecera
segun el contenido que se ponga dentro de ella.

La lista desplegable que aparece en la parte inferior permite decidir si las propiedades
descritas se aplicaran solo a esa celda o a todas las celdas de esa fila.
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En la pestafia Advanced, encontrard una pantalla similar a la vista para las tablas:

Tables (>

General Advanced

Advanced properties
Cla== List - - -~

Classes

Language code

Backaround imsge

=
Language direction | -- Mot set -- -
Border color
Backaround color
Update current call -~
+ Update » Cancel
.

llustracion 27 - Propiedades de la celda - Avanzado

Ahora veremos las opciones de la ultima fila de la barra de herramientas. Veremos las siguientes
opciones:

e Insertar Imagenes: Esta herramienta permite insertar imagenes dentro del contenido de
un articulo. Al hacer clic en este icono usted verd la siguiente pantalla:

[ﬂ

Image Manager [ ]

Image Rellover Advanced

Properties Preview

URL F—-—“]
|

Alternate Text

Dimensions £ ¥ Eroportional . consatstur

Alignment --MNot Set-- = Clear y eirmod tempor

magna sliquyam =rat, s=d

M. hx = I values
argin oB aual vslue dizam voluptua.

Border - =1 =1

1 File Browser

(=) Root [ 11 folders, 352 files) 5 =i @
Folders O |y Ey name E=H | ] Details
= (&5 Root |4 banners i‘
# |} banners 1 |} dislemados_peg
# | ) diplomados_p=q O Ly eventlist
+ | || eventlist = images
# [} images = ima_big
* |y ima_big = IKFTEE~T
* JKF7EE~T
— L) mM_images
* M_i
|} M_imsges ST
+ of
Lue O [ slides
+ slides
— - Ly smilies
+ | smilies
- stories
+

Ly stories = . j
Show | &l x|

¢ Refresh + Insert ® Cancel
=3

llustracion 28 - Gestor de Imagenes
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En esta pantalla se puede dividir en 2 partes, en la primera, la parte superior, se deberan
configurar los parametros necesarios para la visualizaciéon de la imagen que se va a
insertar. En la parte inferior encontrard un sistema de directorios en el cual se muestran
todas las imagenes que se han subido al sitio, al igual que se presentan opciones que
permiten subir nuevas imagenes o crear nuevas carpetas para la organizacién de las
mismas.

Nota: Si la imagen que usted desea insertar se encuentra dentro del
listado que se muestra en la parte inferior de la pantalla, usted solo
necesitara de seleccionarla y hacer clic en aceptar, pues el sistema
de encargara de llenar los parametros de la parte superior de forma

automatica, sin embargo el campo de Alternate Text (texto alternativo)
quedara en blanco, se recomienda al usuario que llene este campo
manualmente y no lo deje en blanco pues esta informacion es
importante para la cibermetria del sitio.
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Ahora se mostrara en detalle cada uno de los parametros que deben configurarse:

Image Rollover Advanced
Properties Preview
URL F"—_|
Alternate Text E
Lorem ipsum
Dimensiens # IV Fropertional dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam
Alignment --Not Set-- ﬂ Clear J nonumy =eirmod tempor
invidunt ut labore et dolare
" . T W E | Values magna aliquyam erat, sed
=rain °p qust valu= diam woluptua.
Border r J J

llustracion 29 - Gestor de Imagenes — Propiedades de la Imagen

Url: Este campo corresponde a la direccion en que se encuentra la imagen que se desea
mostrar. Si la imagen esta alojada en otro sitio Web, se debe escribir la direccion absoluta,
por ejemplo: http://www.sitio_externo/imagenes/la_imagen.jpg. La mayoria de los
navegadores permiten ver la direccién absoluta de una imagen en un sitio Web haciendo
clic derecho sobre la imagen y seleccionar la opcién propiedades.

En caso de que la imagen esté dentro de nuestro sitio, podemos escribir tanto la
direcciéon absoluta como la direccién relativa. Podemos ver un ejemplo de una direccién

absoluta:

http://www.mi_sitio/images/mi_imagen.qgif, este ejemplo es muy similar al que se mostré
en el parrafo anterior. Ahora se muestra la un ejemplo de direccién relativa con la misma
imagen del ejemplo anterior: images/mi_imagen.qgif. Estas dos direcciones son
equivalentes, ya que en un sitio Joomla todas las imagenes se guardan en la carpeta
images que es una carpeta del sistema o en una subcarpeta dentro de esta. Por ejemplo
cuando subimos una imagen desde el editor de contenido los archivos se guardan dentro
de la carpeta stories que es una subcarpeta de images. Si el archivo mi_imagen.gif se
subiera a través del editor de contenido la direccidon relativa de este archivo seria
images/stories/mi_imagen.qgif

Alternate Text (Texto Alternativo): En este campo se debe escribir el texto que
debe aparecer en caso de que la imagen no se pueda mostrar (por ejemplo si se quiere
mostrar una imagen muy pesada y la conexion de un usuario es muy lenta).

Manual — Joomla 2.5.x Pagina 19 de 26




UNIVERSIDAD Direccion de Servicios y Recursos de Informacion
IC E S I Formacion

Manual — Joomla 2.5.x

ADVERTENCIA: Se recomienda al usuario no dejar este
campo en blanco, ya que tiene efecto en la cibermetria del
sitio, también se recomienda que el texto tenga relacion con
lo que se muestra en la imagen y no simplemente titulos o
nombre de archivo:

Ejemplo: Si tenenos una fotografia que corresponde a un
evento como los 30 afos de la universidad y cuyo nombre es
imagen_2.jpg

Un buen texto alternativo seria: fiesta 30 afos de icesi

Un mal texto alternativo seria: imagen_2

Dimensions: Estos campo se utilizan para configurar el ancho y alto de la imagen. Si la
opcion proporcional esta activada solo es necesario ingresar una de las dimensiones
ancho o alto y la otra la calculara el sistema de acuerdo a las dimensiones originales del
archivo.

Margin: Permite establecer la distancia respecto al contenido a la cual se va ubicar la
imagen, estos parametros se usan para separar las imagenes del texto.

Marco: Estas opciones permiten establecer si queremos que las imagenes tengan un
marco, asi como el ancho y el color del mismo.

Las otras dos pestafias que vemos en la pantalla son opciones avanzadas y requieren que
el usuario tenga conocimiento de HTML y javascript por lo que no se tendran en cuenta.

. Insertar hipervinculo:
==

Como su nombre lo indica, esta herramienta nos permite la insercién de hipervinculos o
enlaces en un articulo de contenido. Los enlaces pueden ser externos o internos. Los
enlaces externos son enlaces hacia contenidos (articulos, archivos, imagenes, etc.) que se
encuentran alojados en otros sitios Web. Los enlaces internos son enlaces que hacemos a
contenidos dentro de nuestro sitio, por ejemplo, un enlace a otro articulo de contenido
dentro del sitio o0 a una presentacion que tenemos alojada en nuestro sitio web.
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A continuacidon se presenta la pantalla para la insercion de enlaces. Para insertar un enlace
externo, solo tenemos que llenar el campo URL con la direcciéon del sitio o el archivo al que
queremos enlazar.

Por ejemplo: Para hacer un enlace a la pagina de Universia, el campo url se deberia llenar con el
siguiente texto: http://www.universia.net.co.

Link X

Link Advanced Popups

UF.L

Y —F

Text

Links

A2 Search

T

+ (= Contacts

+ | Content

+ F Menu

* @ Weblinks

Attributes
Article Anchors | --- -

Target --Mot Set-- -

Title

+ Insert 7 Help ® Cancel
llustracién 30 - Gestor de Enlaces

Para insertar vinculos internos, solo se bebe seleccionar el articulo que se quiere enlazar
en el navegador de articulos que se encuentra debajo del campo URL. En este
navegador solo aparecen los articulos de contenido del sitio, si lo se quiere enlazar es un
archivo como un documento de Word o PDF se debe hacer clic en el icono —'#que se

encuentra justo al lado del campo url, al hacer esto aparecera una pantalla como la que se
muestra a continuacion:
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File Browser ]

File Browser

| Root [ 11 folders, 754 files)

[
®

- L

Folders az | [@z4 Mame i

Details

=] Root banners

[
b ®

banners diplemadeos_pag

*
+ | y diplomados_peq eventlist
+ eventlist images
+ | im=ages img_big
&l imo_big K7 FEE~T
+ | ) IFFEE~NT M_images
+ M_i s = N
L M_image Ll eaf
+ Ly et slides
+ slides —
— smilies
+ smilies -
— stories
+* stories — i
— |4 2012 COMF CANCILLERIA DE COL...
| i 2013-04-03 17_46_15-TESTIMONI..
20410595.jpg
B A Closer Lock Into Colombiz.pdf
neim 1 em =l

Show | all x|

& Refresh + Insert ® Cancel
3

llustracion 31 - Gestor de Enlaces - Navegador de Archivos

Como puede observar este es el mismo navegador de archivos que aparece en la ventana
de insertar imagenes. Aqui podra seleccionar algin archivo que ya se haya subido al
sitio con anterioridad o puede subir un nuevo archivo. Una vez que haya seleccionado el
archivo haga clic en insertar y regresara a la pantalla de insertar enlace.

Cualquiera que sea el tipo de enlace que realice (externo o interno), los campos que
aparecen en la parte inferior de la pantalla de insertar enlace, siempre deben ser
diligenciados:

Attributes

Article Anchors | ——- ;I
Target --Mot Set-- ﬂ
Title

+ Insert ? Help ®x Cancel

i
llustracién 32 - Gestor de Enlaces - Atributos

El campo Anchors se debe dejar con su valor por defecto. El valor campo Target indica si
queremos que el link se abra en la misma ventana de navegaciébn o en una ventana
aparte. En general para los links externos debemos seleccionar la opcién “abrir en una
ventana nueva” y para los enlaces internos se selecciona “abrir en la misma ventana”.

El campo Titulo es un campo importante y no debe dejarse en blanco pues esto favorece
la cibermetria del sitio. El texto que se ponga en este campo debe estar relacionado con
el contenido del enlace, al igual que el texto alternativo de una imagen.
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e Corrector ortografico: Esta herramienta realiza un analisis ortografico de texto de un
articulo y subraya con rojo las palabras que contenga errores. La funcionalidad de
esta herramienta depende el idioma que se tenga configurado.

e [show/hide] Editar cddigo: Permite ver y editar el cédigo HTML del articulo de
contenido. Esta opcion es atil para las personas que tienen conocimiento de este lenguaje
y desean corregir el articulo directamente desde el codigo.

Texto del articulo

[zhow/hide]

<table border="0"> -
<tbody>

<Lr>
<tdrsnbap;</td>
<td>enbspr</td>
</Tr

<Lr>
<td»anbsap;</td>
<tdranbap;</cd>

</t

</ thody>

</table>

<p style="text-align: Jjustify;"><span style="line-height: 1.5em;">snbsp;</span></p>

<p atvle="text-align: justify;"><span style="line-height: 1.5em;">La </span><s3pan style="color: #000000;™>
<strong>Universidad Icesi</strong></span><span style="line-height: 1.5em;">, como parte de su proyecto i
</avanx><span stvle="color: #000000:"»<strongreducativoed/stronar</span><svan stvle="line-height: 1.5em:">. | ~
Inzert Article % Articulo Imagen == Salto de pagina Leer mas

llustracion 33 - Editor de Cdédigo

e Insertar leer mas: Esta herramienta es usada cuando tenemos articulo para los cuales
inicialmente solo queremos mostrar un texto introductorio en lugar de desplegar el
articulo completo. Como ejemplo podemos ver que en algunos sitio de noticias en la
pagina principal solo vemos el encabezado de la noticia y una vez que hacemos clic en el
enlace “leer mas” se presenta la versién completa del articulo.
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La herramienta funciona de la siguiente forma, al hacer clic en el =—icono en la
ventana de edicion de texto aparecerad una imagen como la que esta bordeada en

rojo en la siguiente imagen:

= |i) Paragraph @ Styles D¢

TN TR AR A B
Fontfamy @ Fontsze v Aw /v g (I Bv 8 = Evice bk & 4v(0 —
1020wl

ﬂ@&%\li]]naann.s.c.%ﬂ&’% HL"F&:V__-I

W

o

B

Path: p Words: 1187 4

llustracién 34 - Uso de la herramienta ""Ver Mas"

Esta imagen divide el texto introductorio del cuerpo de la noticia. El contenido que esta por
encima de la imagen, se usara como el texto introductorio del articulo. Al hacer clic en el vinculo

ver mas, veremos el texto completo.

e Insertar Paginacion: Esta herramienta se utiliza para insertar un salto de pagina en un
punto particular del documento.

=

Los documentos con saltos de pagina presentaran automaticamente un Indice del Articulo
cuando se visualice el documento. Se mostraran los enlaces Anterior y Siguiente en la parte
inferior del documento, para facilitar la navegacién de una pagina a la siguiente.

El objetivo de utilizar esta herramienta es dividir el contenido de un articulo en fragmentos
més pequefios que sean mas faciles de visualizar en pantalla, o para separar el
contenido el secciones de informaciéon relacionada.

La imagen que se muestra a continuacion es un ejemplo de cémo se veria un articulo de

contenido que utilice paginacion.
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Mi Primer Articulo e
Fagna 1oe 3 4

Aprendien Juumlat Indice del Articuln

o . Mi Primar Articuin

F. - Joomial realea un gran tabajo gestionando el Pigina 2

T contenido necesario para qgue un stio web 5

e "l . B % £ + al dacterns Pagina 3

i Lincione. Pero para mucha gente, &l verdadero Pégina 4

¥ ors potencial de Joomia! recae en la arquiteciura de

= - 20N
3- * la aplicacion, que posbilita gue mikes de Fagne S
desarrolladores en &l mundo puedan crear
potentes complementos denominado: extersiones:. Las extensiones s& usan para afadr

furcionalidades o Joomia que no exister en el codigo base de! nucied. A contruacion mostramos
slgunos ejomplos de ios cientos de oxtonsiones dicponibles

Brlerior - Siguiente >>

llustracion 35 - Ejemplo de un articulo con paginacion

Las siguientes imagenes muestran como se ve la regiéon de edicién de texto cuando se
utiliza la herramienta insertar paginacion.

Insert / Edit Pagebreak
Fage Title

pagina 1
Table of Contents Alias

pagina 1

| Update |

llustracion 36 - Insertar/Editar
Paginacion

Esta pantalla se despliega en el momento que hacemos clic en el icono
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Los campos Page Title y Table of Content Alias corresponden al titulo del contenido de
la pagina, y al texto que aparece en la tabla de contenidos para enlazar a esta pagina
respectivamente.

Una vez se han diligenciado estos campos la seccidon de ediciéon del texto se ve como
vemos a continuacion.

puntos), hasla legar a 1.062,57 enteros ~

El indice compudsio dil migrcado Naddeq, donde negocion nurmensas empredas de eonola)ia & inbémet, ivanzaba un 2, 2% (45,23 punlos) y Begaba
hasta 2,100, 75 inidades

La deuda pdblica estadounidense a dieg afios bataba d2 pracio y ofrects ugrer-'.ahlhdau del 3.55%

ﬂ'\ulg AN vaos r.‘ill] B-:t-ﬂurn s f.w!lrab LoH rnl.‘rh'.‘ls il uesa migld 'y a 1 gr auu: .mu&ﬂ |’:"r::||1."u|. il #n E slados l.-rllrh':-f‘ U Epuntiasn a I.n
recuppracitin die ks ocongmia gl pais

El Departamanio de Trabajo efoemo esbe juevas que en ks semana que acated & 1 de novembre se framitaron un tolal de 51 2000 soliciudes de
degempled, 10 Gue Supone un desienso da 200000 petitiones con respaclo & 13 Semana anlenor y s ciira mas b deode el pasado enen

Analistes & imverboras CONGLIENN, ESimidma, qui la producthidad an Estados Unidds Se ebivdun 9,5% duranbé 2l lercer bimesing ded afa, 8 mayor
avance desde J003 y por encima del 6 3% primso, unag cifras quae lambidn diidgl ¢ Departamanto dé Trabajo

EI"IEI'uE"l"'EI [5' i1 .’v] L] 1.|-iI'I‘E-|:IL‘1E‘ I:1 Hhhde l'l"l.ih! L] |]r||'|"|ii‘5--|| AR, .i‘l{-:II'I"IIII elﬁr-ar-c L] [l:l ."'E-'i-]

Macis ba médes Sesidn, 185 acciones de la quiriica DuPon ganaban un 3 53% v Bderaban 1as subldas én 8l Dow Jones de Industrales, donds 1as
seguban & giganse del enfrabenimisnio VWan Disney (318%), la stranduics Bowing (3,09%) yia findntiera American Express (2 89%)

tan apsanear samanaen e Al Y rehifn feosihethsn dlean ) BIEY Baeker B aminin TR Ueeen Foamnd £ 30 S akreisiae PP 31K Ginrnesd

Patke 4
llustracion 37 - Uso de la herramienta™Insertar Paginacion™

Los cuadros en rojo indican el inicio de una nueva pagina. De este modo en el ejemplo se
tiene un articulo que ha sido dividido en 3 paginas.
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